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Bundesverband der Vertriebsmanager e.V. (Die Vertriebsmanager) 
- Leitung der Bundesgeschäftsstelle (m/w/d) gesucht - 

 
Wir - der Bundesverband der Vertriebsmanager e.V. (Die Vertriebsmanager) - sind ein 
Branchenverband mit ca. 1.200 Mitgliedern und mehr als 4.500 Followern in unserer LinkedIn 
Community. Wir vertreten alle Branchen und alle Unternehmensgrößen der deutschen Industrie 
und Wirtschaft. 
 
Wir sind kein traditioneller Verband, sondern verstehen uns als agiles Unternehmen, dessen 
Leidenschaft zukunftsfähiger Vertrieb ist: Wir schreiben mit unserem Verband das Drehbuch für 
den Vertrieb der Zukunft. Hierfür bieten wir Vertriebsmanager:innen mit unseren Veranstaltungen 
eine Austauschplattform für die berufliche und persönliche Weiterentwicklung, beleuchten mit 
unserem Wissenschaftlichen Beirat innovative Vertriebsansätze der Zukunft, geben praktische 
Anleitung zu neuen Vertriebsansätzen und engagieren uns in der Nachwuchsförderung des 
Vertriebsmanagements. 
 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte 

Leitung der Bundesgeschäftsstelle (m/w/d) in Teilzeit (30 Wochenstunden), 
Remote 

 

 
 
Als Leitung der Bundesgeschäftsstelle bist du im Verband fest angestellt und arbeitest derzeit 
ausschließlich mobil. Du bist dafür zuständig, das profitable Wachstum des Verbands und damit 
die Zukunftsfähigkeit des Verbands sicherzustellen. Das beinhaltet sowohl die Einhaltung der 
vereinsrechtlichen Rahmenbedingungen und arbeitsrechtlichen Vorschriften als auch die 
Führung der Mitarbeitenden in der Geschäftsstelle. Zugleich bist du zuständig für die 
Mitgliedergewinnung und stellst sicher, dass das ehrenamtliche, geschäftsführende Präsidium 
jederzeit mit allen relevanten Informationen ausgestattet ist, damit sie den Verband optimal 
vertreten können. Das sehr gut ausgebildete und eingespielte Team der Geschäftsstelle 
unterstützt dich professionell und engagiert bei der Erfüllung deiner Führungsaufgabe.  
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Deine Aufgaben   
– Steuerung der Mitarbeitenden der Geschäftsstelle (derzeit 6 Mitarbeitende, die 

ausschließlich mobil arbeiten)  
– SPOC für die Mitarbeitenden in der Geschäftsstelle für alle Belange  
– Optimierung der Abläufe in der Geschäftsstelle und dabei verantwortlich für das 

Prozessmanagement, sowie bei Bedarf Einführung geeigneter Tools  
– Steuerung des Jahresbudgets, regelmäßiges Monitoring der Budget- und Mitgliederzahlen  
– Sicherstellung der Debitoren- und Kreditorenabläufe 
– Eigenständige Entwicklung von Ideen zu Mitgliedergewinnung  
– Sicherstellung der aktuellen Datenhaltung im CRM 
– Überwachung des Datenschutz-Managements 
– Sicherstellung der Aktualität der Website und der Social Media-Kanäle (derzeit LinkedIn und 

Youtube) 
– Steuerung der 120 Verbandsveranstaltungen pro Jahr, inkl. des jährlich stattfindenden 

Vertriebsmanagement Kongress 
– Entwicklung und Durchführung von PR- und Mitgliedergewinnungskampagnen   
– Vorbereitung, umgehende Protokollierung und Nachbereitung der Gremientermine 
– Fristgerechte Vorbereitung, Protokollierung und Nachbereitung der Kassenprüfung und 

Mitgliederversammlung 
– Aktive Kommunikation mit den Präsidiums- und Vorstandsmitgliedern 

 
Dein Profil 
– Abgeschlossene Berufsausbildung und/ oder Studium 
– Mindestens 5 Jahre Führungserfahrung als Team- und/ oder Abteilungsleitung 
– Idealerweise Berufserfahrung im Vertrieb, Projekt- und Prozessmanagement, 

Produktmanagement, Kundenservice 
– Sehr gute Kenntnisse in MS365 und MS Office (Excel, Word, PowerPoint, Teams) bzw. 

Interesse am Arbeiten mit modernen Tools (MS365, CRM-System) 
– Sehr gute Deutschkenntnisse wünschenswert 
– Organisierte und strukturierte Arbeitsweise, hohes Maß an Eigenverantwortlichkeit 
– Engagement, sehr gute Kommunikations- und Teamfähigkeit, hohes Maß an Flexibilität 

 
Wir bieten dir 
Ein anspruchsvolles und abwechslungsreiches Aufgabenfeld in einer modernen, dynamischen 
und agilen Organisation mit einem großen Gestaltungsspielraum. Du arbeitest ausschließlich 
mobil. 
 
Interessiert? 
Wir freuen uns über deine Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse) ausschließlich per 
Mail, unter Angabe deines frühestmöglichen Eintrittstermins und deiner Gehaltsvorstellung an 
unsere Präsidentin, Christina Riess, geschäftsführende Vizepräsidentin, Heike Leise oder 
unseren Schatzmeister, Thomas Lang: 
 
Bundesverband der Vertriebsmanager e.V. 
Haus Cumberland  
Kurfürstendamm 194 
10707 Berlin 
 
Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen! 
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